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Инструкция по работе в системе электронного 

документооборота «Дело»  

по переадресации данных  

в информационно-аналитическую панель  

«Дашборд губернатора»  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Пример корректного оформления для выгрузки в витрину Губернатора: 

 

 1.  При первичной регистрации протокола Российской Федерации на вкладке 

поручение автоматически формируется образцовый пункт резолюции по федеральному 

поручению с номером пункта, сроком исполнения, тестом поручения и исполнителем из 

внешнего справочника Администрация Главы и Правительства Карачаево-Черкесской 

Республики. 

 

 

 

 

 2.  В момент регистрации из Справочника Рубрикатор открыть папку «АРМ 

Губернатора» и в нем выбрать две рубрики - Федеральные поручения и Региональные 

поручения.  

Отметить РК для включения в выгрузку.  

Для включения в выгрузку Модуль интеграции с УРВД отбирает РК, в которых есть 

специальные рубрики. 

Добавьте специальные рубрики в РК:  

Рубрику с кодом ARMG.FedTasks добавьте в РК входящих документов с федеральными 

поручениями – это документы с поручениями, поступившими от АП и Президента (по 

МЭДО). Пример добавленной рубрики показан на Рисунке 



 
 

Рубрику с кодом ARMG.RegTasks добавьте в РК документов с региональными поручениями – 

это могут быть документы:  

1. внутренние/исходящие документы, которые были инициированы 

федеральным поручением, и связаны с ним специальной связкой, 

указанной в конфигурации ФЗ «Формирование выгрузки для АРМ 

Губернатора» 

2. входящие документов с поручениями, поступившими от АП и 

Президента (по МЭДО).  

Если в одном и том же входящем документе будут вводиться и федеральные и региональные 

поручения, то к РК этого добавляются обе рубрики ARMG.FedTasks и ARMG.RegTasks 

Пример добавленной рубрики для региональных поручений представлен на рисунке 

ниже 



 
 

Рубрику с кодом ARMG.OutFZ добавьте в РК исходящих документов с инициированными 

федеральными законами – это документы с проектами федеральных  конституционных 

законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации. 
 

 

 3. После первичной регистрации необходимо отредактировать поручение заменив 

Администрация Главы и Правительства Карачаево-Черкесской Республики на Главу 

Карачаево-Черкесской Республики из внутреннего справочника 

 

 



 



Должен присутствовать пункт документа с номером федерального поручения на 

руководителя региона.  

 

 

 
Для включения в выгрузку Модуль интеграции с УРВД отбирает на включенных в выгрузку РК 

те поручения, в примечании которых есть специальные теги 

Для того, чтобы поручение попало в выгрузку для УРВД, в примечании этого поручения 

укажите специальный тег:  

 для попадания в выгрузку по федеральным поручениям в резолюции от Главы региона 

на заместителей Главы региона должен присутствовать тэг– #rvd_fed;  



 
Проверить оформление резолюции можно нажав на кнопку Контроль. 

 
для попадания в выгрузку по региональным поручениям от заместителей Главы 

региона на руководителей органов власти региона добавлен тэг - #rvd_reg.  



 
Проверить оформление резолюции можно нажав на кнопку Контроль. 

 

  



Возможен вариант автоматического тегирования необходимых федеральных и 

региональных резолюций, а также инициатив по федеральным законам. 

 

ФЗ «Отметка РК и поручений для выгрузки на витрину» осуществляет 

автоматический поиск в системе РК и поручений, подлежащих включению в выгрузку на 

УРВД, и проставляет на них отметку для включения в выгрузку. Данная ФЗ выполняет 

поиск по сохраненным технологическим поисковым запросам, которые созданы в системе 

и затем указаны в конфигурации этой ФЗ. 

Для этого необходимо задать параметры для трех технологических поисковых 

запросов: Технологический запрос поиска Региональных поручений, Технологический 

запрос поиска Федеральных поручений и Технологический запрос поиска инициатив по 

Федеральным законам 

 

ВНИМАНИЕ! – необходимо задать критерии поисковых запросов перед использованием!! 

 

 



 
 

Автоматическая отметка РК и поручений для включения в выгрузку на УРВД 

 

Модуль интеграции с УРВД отбирает в БД РК и поручения, удовлетворяющие 

сохраненным технологическим поисковым запросам, указанным в конфигурации ФЗ 

«Отметка РК и поручений для выгрузки на витрину» (см. подраздел «Конфигурирование 

ФЗ «Отметка РК и поручений для выгрузки на витрину»» раздела «Конфигурирование ФЗ 

модуля интеграции с УРВД» настоящего документа), и проставляет в них отметку для 

включения в выгрузку на УРВД. Модуль обрабатывает найденные РК и поручения 

следующим образом: 

В объектах, найденных по запросу, указанному в параметре Технологический 

запрос для отбора федеральных поручений, проставляется отметка для включения в 

выгрузку по федеральным поручениям: 

в РК добавляется рубрика с кодом ARMG.FedTasks (если ее там еще нет); 

в примечание поручений добавляется специальный тег #rvd_fed (если его там еще 

нет). 

  В объектах, найденных по запросу, указанному в параметре Технологический 

запрос для отбора региональных поручений, проставляется отметка для включения в 

выгрузку по региональным поручениям: 

в РК добавляется рубрика с кодом ARMG.RegTasks (если ее там еще нет); 

в примечание поручений добавляется специальный тег #rvd_reg (если его там еще 

нет). 

В объектах, найденных по запросу, указанному в параметре Технологический 

запрос для отбора инициированных ФЗ, проставляется отметка для включения в выгрузку 

по региональным поручениям: 

в РК добавляется рубрика с кодом ARMG.OutFZ (если ее там еще нет). 

Если в процессе обработки объектов возникают ошибки, они записываются в лог 

работы ФЗ. 

ВНИМАНИЕ! – Отметка резолюций Модулем интеграции с УРВД является примерной – 

не все подлежащие выгрузке на УРВД поручения могут попасть под настроенные в 

используемых поисковых запросах условия отбора, а также этим условиям могут 

соответствовать лишние поручения. Конечный контроль отмеченных автоматически 

отмеченных поручений должен осуществляться человеком. 

  



Пример заполнения технологического поискового запроса для федеральных поручений 

 

 
 

 
 

Пример заполнения технологического поискового запроса для федеральных поручений 

 

 



 
 

Пример заполнения технологического поискового запроса инициатив по федеральным 

законам 

 

 
 

 

 

 

 

Заместитель Руководителя Администрации 

Главы и Правительства  

Карачаево-Черкесской Республики, 

начальник Управления документационного 

обеспечения Главы и Правительства  

Карачаево-Черкесской Республики     Ф.Я. Астежева 

 

 

Министр цифрового развития 

Карачаево-Черкесской Республики     В.В. Медовый 


